「個人情報の保護に関する法律」に基づく公表事項

テクノ富貴株式会社

「個人情報の保護に関する法律」（以下「法」という。）に基づき、以下の事項を公表します。（「本人が容易に知り得る状態に置いている」こと、及び「本人の知り得る状態（本人の求めに応じて遅滞なく回答する場合を含む。）」に置くことを義務付けられている事項を含みます。）

１．個人情報の利用目的の公表に関する事項

当社が取り扱う個人情報の利用目的は、次のとおりです。
（１）直接書面で取得した個人情報
	個人情報の種別
	利用目的

	①
	当社が利用目的を明示した上で取得した個人情報
	当該利用目的

	②
	当社へお問い合わせを頂いた方の個人情報
	お問合せ内容の確認及び回答


（２）書面以外で直接取得した個人情報

	個人情報種別
	利用目的

	①
	業務委託契約により法務局等で収集した個人情報
	業務委託契約（測量等業務）の履行

	②
	電話帳等、一般に公表されている書籍、ホームページ等から取得した個人情報
	業務委託契約（測量等業務）の履行

	③
	当社に来られた方の個人情報
	当社のセキュリティの確保

	④
	業務委託契約の関係者又は当社の事業に関してお問い合わせを頂いた方の個人情報
	お問合せ内容の確認及び回答

	⑤
	当社及び当社が所属する団体等の催しにご来場いただいた方の個人情報
	当社及び当社が所属する団体等の催し及びこれに関連する催しのご案内

	⑥
	当社が物品・サービスを調達するに当り取得した個人情報
	調達した物品・サービスの権利・義務の履行


（３）当社が委託された個人情報（委託個人情報）
	個人情報の種別
	利用目的

	①
	業務委託契約によりお預りした個人情報
	業務委託契約（測量等業務）の履行


（４）当社が保有する個人情報

	個人情報の種別
	利用目的

	①
	従業者の個人情報
	法令に基づく管理、人事管理

	②
	退職者の個人情報
	法に基づく管理

	③
	当社への採用を希望される方の個人情報
	採用選考

	④
	当社及び当社が所属する団体等の催しにご来場いただいた方の個人情報
	当社及び当社が所属する団体等の催し及びこれに関連する催しのご案内

	⑤
	当社が物品・サービスを調達するに当り取得した個人情報
	調達した物品・サービスの権利・義務の履行

	⑥
	業務委託先（外注先）の個人情報
	委託業務等の管理


２．開示等の求めに応じる手続等に関する事項

当社では、保有個人データの本人またはその代理人からの開示・変更等・利用停止等の     求めに対応させて頂きます。

（１）開示等の求めの対象となる項目（保有個人情報データの特定に資する情報）

開示等の対象としている保有個人情報データの項目は以下のとおりです。

　　　①.氏名　　②.住所　　③.性別　　④.メールアドレス　　⑤.電話番号

（２）開示等の求め

開示等のお求めは、末尾記載の「開示等申請書」に氏名、住所、電話番号及びご依頼の内容をご記入のうえ、本人確認のための必要書類（運転免許証、パスポートなど公的書類のコピーを１点）を添付して、配達証明郵便により下記宛お送り下さい。

なお、封筒に朱書きで「開示等請求書類在中」とお書き添え頂ければ幸いです。

     　　　宛先　　　　〒646-0003　和歌山県田辺市中万呂1-5

テクノ富貴株式会社

個人情報に関わる苦情及び相談窓口

（３）代理人による開示等の求め

開示等の求めをする方未成年者又は成年被後見人の法定代理人若しくは開示等の求めをすることにつき本人が委任した代理人である場合は、前項の書類に加えて、下記のＡまたはＢの書類を同封して下さい。

Ａ．法定代理人の場合

・法定代理人であることの申告書（様式：任意）　１通

・法定代理権があることを確認するための書類（戸籍謄本、親権者の場合は扶養家　族が記入された保険証のコピーも可）　１通

・未成年者又は成年被後見人の法定代理人であることを確認するための書類（法定　　　　　代理人の運転免許証、パスポートなど公的書類のコピー）　　１通

Ｂ．委任による代理人の場合

・本人の委任状（様式：任意）　　１通

・本人の印鑑証明書　　１通

（４）開示等の求めに対する回答方法

申請者の申請書記載住所宛に書面によってご回答申し上げます。

（５）開示等の求めの手数料及びその徴収方法

開示等の回答に対する手数料として、１回の申請ごとに、回答書面の郵送料金をいただきます。書留郵便料金相当額の郵便切手を、申請書類に同封して下さい。

手数料が不足していた場合、および手数料が同封されていなかった場合は、その旨ご連絡申し上げますが、お支払いがない場合は、開示の求めがなかったものとして対応させて頂きます。

（６）開示等の求めに関して取得した個人情報の利用目的

開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等に求めに必要な範囲でのみ取り扱うものとします。提出頂いた書類は、開示等の求めに対する回答が終了した後、２年間保存し、その後廃棄させて頂きます。

（７）保有個人情報データの不開示事由について

次に該当する場合は、不開示とさせていただきます。不開示を決定したときは、その旨理由を付記して通知申し上げます。尚、不開示の場合についても（５）に記載する手数料を頂きます。

１）申請書に記載されている住所、本人確認のための書類に記載されている住所及び当社の登録住所が一致しないときなど本人が確認できない場合

２）代理人による申請に際して、代理権が確認できない場合

３）申請書類に不備があった場合

４）開示の求めの対象が当社の保有個人情報データに該当しない場合

５）本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合

６）当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合

７）他の法令に違反することとなる場合

３．「苦情」の受付窓口に関する事項
（１）個人情報の取扱いに関する苦情等の申出先

当社の個人情報の取扱いに関する苦情・相談については、下記までお申し出下さい。

	　●個人情報に関わる苦情及び相談窓口

　　　　　　テクノ富貴株式会社

　　　　　　個人情報管理責任者

　　　　　　〒646-0003　和歌山県田辺市中万呂1-5

　　　　　　TEL：0739-23-1039　FAX：0739-23-1364

　●ご来社について

　　直接来社されてのお申し出はお受け致しかねますので、ご了承賜りますよう

　　お願い申し上げます。


（２）当社が所属する「認定個人情報保護団体」の名称及び苦情解決の申出先

現在、当社が所属する認定個人情報保護団体はありません。

４．開示・訂正等申請書の様式

開示等申請書

　ご本人様記入欄

	申請日
	年　　　月　　　日

	氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	住所
	

	電話番号
	

	申請内容
	開示
	以下の情報の開示をお願いします

開示希望情報１：　　　　　　　　　　　　　　

開示希望情報２：　　　　　　　　　　　　　　
開示希望情報３：　　　　　　　　　　　　　　
開示希望情報４：　　　　　　　　　　　　　　

	
	訂正
	以下の情報の訂正をお願いします

該当する情報　旧：　　　　　　　　　　　　　

該当する情報　新：　　　　　　　　　　　　　

	
	消去
	以下の情報の消去をお願いします

該当する情報：　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	その他
	


＊本書には本人確認のための書類（運転免許証、パスポートなど公的書類のコピー１点）を 添付して下さい。書類に本籍地が記載されているときは、その部分を黒塗りする等して、当社が判読できないようにして下さい。

＊本書に記載された個人情報は、申請内容に対応するために利用させていただきます。他の利用目的で使用したり、他社（他者）に提供することは一切ありません。
　会社記入欄

	受付
	受付日
	　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	担当者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	回答
	回答日
	　　　　　　　年　　　月　　　日

	
	内容
	　　□開示　□訂正　□消去　□不受理通知

不受理通知の理由：



	
	回答者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


